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COURS INITIATION INFORMATIQUE

Explorateur Windows et personnalisations du Bureau

1 EXPLORATEUR / MENU DEMARRER

1.1 LANCER L’EXPLORATEUR

=> Cliguer dans la barre des taches sur I'icbne Windows.

Dans les versions inférieures & Windows 10 il est appelé le Menu démairrer.
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1.3 EXPLORATEUR WINDOWS 7-8

estionnaire de sons

Logiciels
installés

e veille prolongee

Images
o Microsoft Visual Studio 2010

3 SyncBack

!..' Windows 7

Musique

Jeux

Ordinateur

NG Orocle M Vinusiex e xplorateur de fichiers

Maple 16 Py 5 A
ﬁ Panneau de configuration egloges de I Ordlndfeur .

@ - N re——re—— aramétres systéme ou

Programmes par défaut anneau de configuration

Aide et support

5, Programmes

| |Rechercher les programmes et fichiers 2 | Arréter I

1.4 LA LOGIQUE DU MENU

Lien vers les dossiers personnels / Explorateur de fichiers (Bibliotheques : Documents, Images,

Musique, Vidéos...)

Lien vers les logiciels installés.

Lien vers les réglages de |'ordinateur : Les Parameétres ou Panneau de configuration

1.5 CHERCHER UN LOGICIEL

= Chercher depuis I'explorateur en vous déplacant dans la liste

ou

= Depuis I'explorateur saisir en bas du menu le nom du logiciel

O &
Meilleur résultat

S LibreOffice
Application de bureau

Applications
LibreOffice Base
[£ LibreOffice Math

LibreOffice Calc

Suggestions de recherche

2 libreof - afficher les résultats

O libreof

Filtres ~

‘Web
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2 PERSONNALISER SON BUREAU

2.1 CREER UN RACCOURCI SUR LE BUREAU

Les raccourcis sont des liens vers des logiciels ou des dossiers. lls sont représentés avec des icdnes
comportant des fleches. Ces raccourcis permettent d’accéder aux logiciels ou dossiers via un
double clic.

w A

7] 2 7yt 2)
wiozilla Mzila Firefox Audacity compilaticn
Thunderbird

2.1.1 CREER UN RACCOURCI VERS UN LOGICIEL

=> Cliquer-glisser depuis I'explorateur de fichier le logiciel pour lequel vous souhaitez créer un
raccourci sur le Bureau

&' Mozilla Thunderbird

& a

Les plus populaires Coup d'osil sur le:

® SumatraPDF
dimanche

® e 8

Outl Capture d'écran

LibreOffice

Quick Menu W -+ H

Switch Sound Explorateur de
Mozilla Thunderbird MuseScore 2 File Converter CCleaner fichiers

z
§ 3D Builder e 3]

Microsoft Edge Moszilla Firefox

Nuageux

16° 1€ »a

A~ | Adobe Reader X du

Accessoires Windows

»

Paris Lecteur DVD...
Alarmes et horloge an s

a1

Amazon

&

AMD Catalyst Control Center

G

| Apple Software Update

L Taper ici pour rechercher

ou
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= Clic-droit depuis I'explorateur de fichier / Epingler & I'écran de démarrage (en premier résultat

dans la liste du Menu démarrer / avant de cliquer sur Tous les programmes) ou & la barre des
taches (barre horizontale en bas de I’'écran).

0 S Filtres ~

Meilleur résultat

T LibreDffica

APE - Exécuter en tant qu'administrateur

Applicatior  Quvrir 'emplacement du fichier
Wind Epingler & I'écran de démarrage
Libret Epingler & la barre des téches

B Libret Désinstaller

Suggestions de recherche

O i - afficher les résultats Web
Documents (6+)

Dossiers (1+)

Paramétres (4+)

Musique (6+
que (6+) B
Photos (1+) re
I
o |

2.1.2 CREER UN RACCOURCI VERS UN DOSSIER

=>» Clic-droit sur le Bureau / Nouveau / Raccourci

% AMD Catalyst Control Center

Affichage
Trier par

Actualiser

Coller
Coller le raccourci

Annuler Nouveau Ctrl+Z

Nouveau > Dossier

[0 Paramétres d'affichage #| Raccourci

& Personnaliser @ Image bitmap
Contact

] Dessin OpenDocument
Présentation OpenDocument
Classeur OpenDocument
Texte OpenDocument
Document Rich Text
Document texte

¢ Dossier compressé
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=>» Dans la fenétre Créer un raccourci, cliquez sur Parcourir...

# Créerun raccourci

Rechercher des fichiers ou des dossiers

Pour quel élément souhaitez-vous créer un raccourci ?

Sélectionnez |Elément désigné par le raccourd ci-dessous :

Cet Assistant vous permet de créer des raccourcis vers des programmes, fichiers, dossiers, ordinateurs . Bureau
ou adresses Internet en local ou en réseau.

¢@ OneDrive

& User
Entrez I'emplacement de I'élément: & cepC

¥ 1 Bibliotheques

Parcourir...

4 Documents
Cliquez sur Suivant pour continuer, Images enregistrées
Images
Musique
-| Pellicule
B vidéos
i Boot (C)

Créer un nouveau dossier Annuler
Suivant Annuler

=>» Dans la fenétre Rechercher des fichiers ou des dossiers, sélectionner le dossier vers lequel vous
souhaitez créer un raccourci

4 4 (Créerun raccourci

Comment souhaitez-vous nommer ce raccourci 7

Entrez un nom pour ce raccourci :

compilation

Cliquez sur Terminer pour créer le raccourci,

Terminer Annuler

= Renommer si vous le désirez le dossier Raccourci

= Valider en cliquant sur Terminer
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2.2 SUPPRIMER UN RACCOURCI

=> Clic-droit sur le raccourci / Supprimer

Quvrir

Ouvrir I'emplacement du fichier
Exécuter en tant qu'administrateur
Résoudre les problémes de compatibilité
Epingler a I'écran de démarrage

Analyser thunderbird.exe

Epingler a la barre des tiches

Restaurer les versions précédentes

Envoyer vers

Couper

Copier

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

Propriétés

Supprimer un raccourci ne consiste pas & désinstaller le logiciel. Vous supprimez uniquement le lien

existant vers le logiciel (I'action de pouvoir y accéder via un double-clic sur I'icéne depuis le

Bureau).

3 PERSONNALISER LA BARRE DES TACHES

3.1 CREER UN RACCOURCI DANS LA BARRE DES TACHES

Il est possible d’épingler des raccourcis & la barre des tdches (barre horizontale en bas de I'écran)

= Cliquer-glisser depuis I'explorateur de fichier le logiciel pour lequel vous souhaitez créer un

raccourci sur la barre des tGches
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le en-bas-de I'écran)f

Les plus populaires Coup d'oeil sur les activités
haitez Ccréer-un raccourci-s
ﬁ SumatraPDF
dimanche
0 iTunes 8 ‘ ﬁ
Lecteur
~ Outil Capture d'écran Windows... Audacity

LibreOffice 5-TACHEST

Quick Menu . ’T * m

Windows Live Switch Sound Explorateur de
Mozilla Thunderbird MuseScore 2 Mail File Converter CCleaner fichiers

3D Builder a ('_)

'~
Microseft bu., NCH Suite Mozilla Firefox

Nuageux
Accessoires Windows

o 16
: S
Adobe Reader X 15 1 g =

Paris Lecteur DV

Alarmes et horloge

l Amazon

l AMD Catalyst Control Center

\&  Apple Software Update Cf Lien 2nce)

£ Taper ici pour rechercher &' Mozilla Thunderbird

3.2 SUPPRIMER UN RACCOURCI DANS LA BARRE DES TACHES

=> Clic-droit sur I'icéne du logiciel & retirer

=>» Cliquer sur Détacher de la barre des téches

Ouvrir une nouvelle fenétre

Mouvelle fenétre privée

Mozilla Firefox
Détacher de la barre des taches

Fermer la fenétre

a
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Windows 7- 8

Panneau de configuration

S cEN

Paramétres

4 PARAMETRES / PANNEAU DE CONFIGURATION

Windows 10

©

@ + Panneau de configuration +

Ajuster les paramétres de 'ordinateur

,’, Systéme et sécurité

- \9 Consulter I'état de votre ordinateur
Enregistrer des copies de sauvegarde
de vos fichiers & I'aide de I'Historique

v O ‘Rechercher

Afficher par: Catégorie =

Comptes et protection des
utilisateurs

B Modifier le type de compte

18y Configurer le contréle parental

3

F PARAMETRES

des fichiers pour un utilisateur g @ ; {

RE(hE_r(her et résoudre des Péripl Réseau et Interet Comptes

problémes Apparence et Bluetooth, imprimantes, Wi-Fi, mode Avion, VPN Votre compte

a s, E synchroniser les
. Réseau et Internet personnalisation alimentation parametres, traval,
&U Afficher I'état et la gestion du réseau Modifier le theme

=1 Choisir les options de groupe Meodifier I'arriére-plan du Bureau

résidentiel et de partage Modifier la résolution de I'écran (o (Al

AT ey

i J;’ Matériel et audio Heure et langue. Options d'ergonomie Confidentialité Mise & jour et sécurité
1 f e f Voix, région, date Narrateur, loupe, Emplacement, caméra Windows Update,
Afficher les périphériques et Ajouter une langue contraste élevé récupération,
imprimantes Modifier les méthodes d'entrée sauvegarde

Ajouter un périphérique

Modifier les formats de date, d'heure

ou de nombre
Programmes

f

&

Options d’ergonomie
Laisser Windows suggérer les
paramétres

Optimiser I'affichage

Désinstaller un programme

"W Horloge, langue et région
12

@

b

4.1 PRESENTATION GENERALE

Les Parametres ou Panneau de configuration
« Périphéries : imprimantes, écrans, souris, clavier...

+ Affichage et personnalisation / Personnalisation : théme interface, taille icénes, fond
d’écran, veille, luminosité...

+ Systéme et sécurité / Mise d jour et Sécurité : Windows Update (mise & jours fournies par
Windows), Windows Defender (analyse du systéme anti-virus), Sauvegarde, Récupération...

« Comptes et protection des utilisateurs / Comptes : sessions utilisateurs et droits, informations
personnelles...

+ Options d’ergonomie : Lecteur de texte a I'écran, loupe (agrandir les éléments de |'écran),
contraste, Sous-titre (fexte d’affichage)...

* Réseau et Internet : Partage en réseau, wifi, consommation des données,

* Horloge, langue et région / Heure et Langues : Réglage de I'heure et de la date,
Personnaliser la langue du systeme...

+ Systéme (Windows 10) : Informations du systéme (logiciel et matériel)Logiciel par défaut,
Notification des actions (modifier les actions d’affichage des applications), écran et veille,
Lieu de stockage des fichiers, Mode tablette, Application et fonctionnalités / désinstallation
programmes...

» Confidentialité :Applications en arriere-plan (désactiver les fenétres des logiciels et
applications connectées), Caméra - Micro et activation par logiciel ...
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B Affichage

P Centre de maintenance
¥ Centre Réseau et partage
B2, Comptes d'utilisateurs
Q Courrier

[§% Gadgets du Bureau

Gestionnaire d'informations d'identif...

Dlicénes de la zone de notification
9 Options d'alimentation
Options des dossiers
EPanneau de configuration NVIDLA
gPersonnalisation

eProgrammes par défaut
\;_DRégion et langue

4 Son

@Windows Update

Ajuster les paramétres de |'ordinateur

L,I. Barre des tiches et menu Démarrer
ﬁ Centre de mobilité Windows
* Chiffrement de lecteur BitLocker

M Connexions RemoteApp et Bureau ...

El Gestion des couleurs

ﬂ Gestionnaire de périphériques
M Informations et outils de performance
@ Options d'ergonomie
Options Internet

ﬂ Pare-feu Windows

4 Polices

@ Reconnaissance vocale
Résolution des problemes

F Souris

Windows CardSpace

]

@@v [E3 » Panneau de configuration » Tous les éléments du Panneau de configuration » - ||\

Afficher par:  Petites icones ¥

§ Capteurs d'emplacement et autres c...
@ Centre de synchronisation
&2 Clavier
& Contréle parental
[ Exécution automatique
& Gestionnaire audio HD Realtek
@ Groupe résidentiel
=1 Mise en route
80ptions d'indexation
3Outils d'administration
@Périphériques et imprimantes
[E Programmes et fonctionnalités
‘9 Récupération
W Sauvegarder et restaurer
il Systéme
i Windows Defender
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