Découverte des menus de Windows 10 et 11, présentation des différents espaces et des

parametres.
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Présentation et définition

Lorsqu’on allume son ordinateur, 3 éléments parmi les plus importants a connaitre sont
visibles.

Bureau : Le bureau Windows est la base du systeme, sur laquelle vous travaillez. Vos
documents et vos logiciels sont généralement accessibles a partir du bureau. C'est par-
dessus ce bureau que seront lancés les programmes et les fenétres Windows. C’est un
dossier particulier de votre ordinateur, car il est visible avec tout ce qu'il contient dés le
démarrage de 'ordinateur.

Barre des taches : La barre des taches est un des éléments les plus importants de
Windows, c'est la grande barre horizontale en bas de I'écran, toujours visible, ou I'on
retrouve le menu démarrer a gauche, I'heure a droite, et les logiciels en cours d'exécution
au milieu.

Menu démarrer : Le menu démarrer est accessible en cliquant sur le bouton situé en bas
a gauche de I'écran, ou en bas au centre sur windows 11. Il permet de lancer des logiciels,
d'accéder a ses données personnelles, de configurer l'ordinateur, de faire une recherche
pour retrouver ses documents et permet également de mettre en veille, redémarrer ou
éteindre l'ordinateur.
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Le menu démarrer

Le menu démarrer se lance en cliquant sur I'icbne carré située en bas a gauche ou en bas
au centre de I'écran.

Le menu démarrer est utile pour nombre de taches, par exemple :

* Chercher un logiciel ﬁ

¢ Eteindre l'ordinateur

W)

» Créer un raccourcis

* Ouvrir les paramétres de I'ordinateur g
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Windows 11
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Chercher un logiciel

Chercher un logiciel

Pour chercher un logiciel dans I'ordinateur, ouvrez tout d’abord le menu démarrer

Ecrivez ensuite directement au clavier le nom du logiciel que vous cherchez dans
I'ordinateur. La liste des logiciels correspondants apparait alors et vous pouvez ouvrir celui

qui vous convient.
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Windows 10 :

Tout Applications Documents Web Plus

Meilleur résultat

é LibreOffice Writer
Application
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BE Application
Applications
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B LibreOffice Calc LO  Exécuter en tant qu'administrateur

B LibreOffice Base U2 Ouvrir 'emplacement du fichier

B LibreOffice Draw ™9 Epingler au menu Démarrer

Epingler 3 la barre des taches

LibreOffice Math

Désinstaller
ReChc:caict wnes ie wene

L libreoffice - Afficher les résultats Web
L LibreOffice

L libreoffice télécharger

L libreoffice writer

L libreoffice gratuit

D libreoffice Writer

2. Ecrire le nom du logiciel
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Windows 11 :
2. Ecrire le nom du logiciel

e, Iibreofﬁce| Calc

Tout  Applications Documents Web  Plus ~

Meilleur résultat
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il Application il

. LibreOffice LibreOffice Calc

Application Application

Applications
Ouvrir
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Récent

LibreOffice Impress E Identifiants distance.ods

. LibreOffice Draw £ Détail_heures_anim22-23.ods
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B LibreOffice Math

Horaires_Lauraklein.ods

. LibreOffice (Mode sans échec)

Planning ateliers initiation 21-22.0ds

Rechercher sur le Web E| planning numerikids_2022-23.0ds

. : ) Horaires_22-23.0ds
L libreoffice - Afficher les résultats Web

STAT CYBER + JEUDIS 2022-2023.xlsx

1. Ouvrir le menu démarrer
Eteindre 'ordinateur

Pour éteindre I'ordinateur, ouvrez tout d’abord le menu démarrer

Cliquez ensuite sur lI'icbne « power » et choisissez I'option qui vous convient.

Mettre en veille : L'ordinateur reste allumé mais consomme peu d’énergie, les logiciels
restent ouverts pour permettre de reprendre le travail ou vous l'aviez laissé.

Arréter : Ferme tous les logiciels et éteins I'ordinateur.

Redémarrer : Ferme tous les logiciels et éteins puis rallume I'ordinateur. C’est surtout utile
pour les mises a jour ou pour le dépannage.
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Windows 10
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Créer un raccourci

Un raccourci est une icbne qui se place n'importe ou et qui permet d'accéder rapidement
a un logiciel ou un endroit de I'ordinateur. C'est un raccourci que I'on utilise la plupart du
temps pour lancer un programme. Supprimer un raccourci ne désinstalle pas pour autant
le programme auquel il méne !

On place généralement les raccourcis a deux endroits : la barre des tache ou le bureau.

Barre des taches

Pour créer un raccourci sur la barre des taches il faut ouvrir le menu démarrer, chercher le
logiciel que vous voulez placer en raccourcis dans la barre des taches puis faire un clic
droit dessus et choisir « Epingler a la barre des taches » dans le menu déroulant. Une
icbne apparait alors dans la barre des taches.
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L libreOffice Writer

Tout  Applications Documents Web Plus

Meilleur résultat
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B LibreOffice Math

. LibreOffice Draw
Rechercher sur le Web
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LibreOffice Writer

Application
Ouvrir
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images winld.odt
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FCSdane-idah@ANTEY

Pour placer un raccourci sur votre bureau il faut tout d’abord vous rendre a I'endroit ou le
fichier se trouve. Si c’est un logiciel faites une recherche avec le menu démarrer et un clic
droit sur le logiciel, puis choisissez « Ouvrir 'emplacement du fichier ». Si c’est un autre
fichier comme un dossier ou un document, utilisez I'explorateur de fichier.

Une fois arrivé au bon endroit, faites un clic droit sur le fichier et choisissez « Afficher plus
d’options » si vous étes sur Windows 11. Dans le menu déroulant qui s’affiche ensuite
choisissez « Envoyer vers » puis « Bureau (créer un raccourcis) ». Un icbne apparait alors

sur votre bureau.

11/17 — EPN des Rancy, 249 rue vendéme, 69003 Lyon

I_ES\
ran

E L numérique




£ libre

Tout  Applications Documents Web Plus ~

Meilleur resultat

g LibreOffice Writer
Application

Applications

B LibreOffice Calc

LibreOffice
LibreOffice Impress
LibreOffice Base
LibreOffice Math
LibreOffice Draw
Rechercher sur le Web
O libre - Afficher les résultats Web
£ LibreOffice

£ libreoffice télécharger

R P Py

ibreOffice Writer

Ouvrir 'emplacement du fichier Application

B

Epingler 3 la barre des tiches

Désinstaller
Récent
2022_EXPLORATEURWINDOWS.odt
images win10.odt
2022_EXPLORATEUR-DOSSIERS-FICHIERS_TUTOS.odt
MagicaVoxel — Contréles.odt
AGS.docx - dans 2022-23
AGS.docx - dans Tuto_AGS

Blender_les bases de la modélisation.odt

12/17 — EPN des Rancy, 249 rue vendome, 69003 Lyon

LES
rari
E L numérique



LibreQffice 7.3 - O *

@ Nouveau - Q{, [D ED = @ T Trier - = afficher ~ s f
€ > o+ 4 <« Microsoft » Windows > StartMenu > Programs > LibreOffice 7.3 v G £ Rechercher dans: ...
H
Mom Meodifie le Type Taille
~ [l cePC
Desktop.ini 24/08/2022 02:06 Paramétres de co.. 1Ko
> @ Bureau ']p
':j LibreOffice (Mode sans échec) 24/08/2022 02:06 Raccourci 2Ko
> & Documents
+3| LibreOffice Base 2470872022 02:06 Raccourci 2Kao
> PN Images
’;_!j‘ LibreOffice Calc 24/08/2022 02:06 Raccourci 2Ko
> ﬂ- Musique
#1| LibreOffice Draw 24/08/2022 02:06 Raccourci 2Ke
> i Teléchargemen
=] LibreOffice Impress 24/08/2022 02:06 Raccourci 2Ko
> i Vidéos . .y e . _
) 5. Clic:droit'sur le-logiciel
> o Systéme (C)
':—_5 LibreQffice Writer 2AINRIINTT NDNA Rarrmieri 2Ka
> = EMUCDA (D:) : ) LD ED @ E" > Ko
P - Documents (4!
Ouvrir Entrée
v wm ENUODA (D: . . s
(0:) f§ Exécuter en tant qu'administrateur
» Trash-1000 n o nc
ras (] Owvrir 'emplacement du fichier
0 L . A .
B < Epingler a I'écran de démarrage
3 Event -
Ven ] Compresser dans le fichier ZIP
> initiation inf g g s
fitiation err Copier en tant que chemin d’'accés
LOGICIELS-LEC Hara
Propriétés Alt+Entrée
» numerikids I
- (= ) -
B winRAR 6. Afficher plus d’options
» stages_enfants
N unity3d B Afficher plus d'options Maj+F10
[ —
9 Elément(s) 1 élément sélectionné 1,12 Ko =0 af

13/17 — EPN des Rancy, 249 rue vendome, 69003 Lyon LES

rari
E L numérique



LibreOffice 7.3 = a P

=1
@ Nouveau e (] =D & 0] T Trier = Afficher
< <« Microsoft » Windows » StartMenu > Programs » LibreOffice 7.3 v G ' Rechercher dans: ...
Mom Meodifié le Type Taille
~ [l CePC
Desktop.ini 24/08/2022 02:06 Parameétres de co... 1Ke
> M Bureau
’:j LibreOffice (Mode sans échec) Quvrir 2Ko
> & Documents
’:‘ﬁ LibreOffice Base Ouvrir I'emnplacement du fichier 2 Ko
> N Images WinRAR y
3] LibreOffice Calc M ) o 2Ko
> @) Musique ¥, Exécuter en tant qu'administrateur
71| LibreQOffice Draw B8 winRAR >  2Ko
> s Téléchargemen . . N
’:‘;!j LibreOffice Impress I?esoudre les problémes de compatibilité I Ko
3 u Vidéos Epingler a I'écran de démarrage
. L] LibreOffice Math 7-Zip s 2Ke
5w Systéme (C3) -
Y 1] LibreOffice Writer [&f Edit with Notepad+~+ 2Ko
> wem EMNUODA (D:) - ‘ Analyser avec Microsoft Defender...
L7 LibreOffice . X 2 Ko
Epingler a |a barre des tiches
> w= Documents [\
Copier en tant que chemin d'accés
~  wm ENUODA (D) ™ Examiner avec Malwarebytes
7. Envoyer vers
& Partager
> Trash-1000
8. Bureau T
errlr
> Event )
N initiation inforr Copier =) Destinataire de télécopie
‘| Destinataire
Créer un raccourci
LOGICIELS-LEC = Documents
' Supprimer . ) i
- o Dossier compressé
> numerikids % Renomrmer
e Périphérique Bluetooth
> stages_enfants Proprigtés E—] TeamViewer
> unity3d == ENUCDA (Dx)
== Documents (\WSERVEUR-MIC) (¥:)
R |
9 élément(s) 1 élément sélectionné 1,12 Ko =0

Les parametres Windows

Qu'il s'agisse d'un programme, d'un ordinateur, d'un smartphone ou tout autre appareil, les
parameétres servent a configurer les outils que vous utilisez afin de mieux répondre a vos
besoins. En I'occurrence les parametres Windows sont les réglages généraux de votre
ordinateur.

puis cliqguez sur l'icébne

Pour ouvrir les paramétres, ouvrez le menu démarrer,

r_1|='

d’engrenage représentant les parameétres.
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Windows 10

@ Utilisateur

D Documents

Images

Parameétres

Marche/Arrét
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Windows 11

Parameétres

6 anim-pc ] ()

de page par de

les paramétres sont regroupés en grands catégories, 4 d’entre elles peuvent s’avérer
particulierement utiles :

* Application : c’est ici que vous pouvez accéder a la liste des logiciels installés sur
I'ordinateur, vous pouvez également les désinstaller, ou encore changer de logiciel
par défaut.

* Personnalisation : Vous pouvez ici changer les couleurs des menus, votre fond
d’écran ou encore I'image de I'écran de verrouillage.

» Accessibilité : Vous trouverez ici les réglages de taille du texte et de I'image.

*  Windows Update : Les recherches et installations de mise a jour se font ici, la
plupart du temps elles sont automatiques. C’est aussi ici que vous trouverez
I'information de passage a Windows 11 si votre ordinateur peut y passer.
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Windows 10

Paramétres — O >

Obtenez encore plus de Windows

age
Utlllsateur Avec quelques sélections rapides, vous serez prét a profiter de I'expérience Microsoft
Compte local compléte.
Se connecter C'est parti ! Ignorer pour le moment
Rechercher un paramétre |

g Systéme Périphériques D Téléphone
Affichage, son, notifications Bluetooth, imprimantes, souris Associer votre téléphone
alimentation Android ou votre iPhone

Applications

Désinstaller, valeurs par défaut,

@ Réseau et Internet Personnalisation
Wi-Fi, mode Avion, VPN Arriére-plan, écran de

verrouillage, couleurs fonctionnalités facultatives

Comptes m Heure et langue @ Jeux
K Comp AT J

Comptes, adresse e-mail, sync., Voix, région, date Xbox Game Bar, captures, Mode
travail, famille Jeu

Options d'ergonomie /O Rechercher B Confidentialité
Narrateur, loupe, contraste Rechercher mes fichiers,
Eleve autorisations

Emplacement, caméra,

Mise a jour et sécurité
Windows Update, récupération,
sauvegarde
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Windows 11

Paramétres

R anim-pc
Compte local

Cher un parametre E
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W Réseau et Internet

B Applications

w Comptes

@  Heure et langue

£ Jeux

K Accessibilité @

W Confidentialité et sécurité

® Windows Update fo]

Systeme

il BUREAU-121
MS-7C89
Renommer

mm Microsoft 365

Afficher les avantages

Ecran

Moniteurs, luminosité, éclairage nocturne, profil d'écran

Sen
MNiveaux de volume, sortie, entrée, périphériques sonores

Notifications
Alertes provenant des applications et du systéme.

Assistant de concentration
Motifications et régles automatiques

Marche/Arrét

veille, utilisation de batterie, économiseur de batterie

Stockage
Espace de stockage, lecteurs, régles de configuration

Multitache
Ancrer les fenétres, bureaux, changement de taches

Activation
Etat d'activation, abannements, clé de produit

Résolution des problémes

17/17 — EPN des Rancy, 249 rue vendome, 69003 Lyon

Windows Update

Derniére verification : il ya 7

heuras

LES
rari
E L numérique



	Présentation et définition
	Le menu démarrer
	Présentation
	Chercher un logiciel
	Eteindre l’ordinateur
	Créer un raccourci

	Les paramètres Windows

