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Dans le « pack libre office », vous avez Libre Office IMPRESS. Ce logiciel permet de créer des diaporamas
Attention pour suivre correctement ce tuto, il faut avoir la version 7.1.1.2

Si vous ne |'avez pas : vous devez la télécharger ici : https://fr.libreoffice.org/donate/dl/win-
x86 64/7.1.1/fr/LibreOffice 7.1.1 Win x64.msi

Ouvrez le logiciel Office Impress

Vous allez avoir ceci. En effet, vous avez la possibilité de choisir des modeles tout fait, nous n’allons pas utiliser
ces modeles mais laisser libre cours a votre créativité.

Sélectionner un modéle X

Rechercher... Filtre (Présentations | ‘Toutes les catégories v

Cliqui

Alizarin Ruche Courbe bleue Plans bleus

Bleu clair Rouge chic ADN Focus
v

[ Importer 5. Extensions

Aide [ Afficher cette boite de dialogue au démarrage Ouvrir Annuler

De ce fait, cliquez sur ANNULER

Apres avoir Annulé, vous allez avoir ceci :

‘HD e - A% DB - 53 E-EA0NMNE0-Fado-BeE
Ha £ -8- 00— -¥-1L-0-O-=-B-0-1r -8+ 3 = £

Viapos ® “ 1 Propriétés x
Cliquez pour ajouter un titre T e ®
= o

[ ] 8 B

l Cliquez pour ajouter un texte C = B B

BE B E E

A gauche : les diapos qui vont se constituer au fur et a mesure. Pour information diapo 1 correspond a la premiere
diapositive

Au milieu : La diapo qui est a travailler

A gauche : le volet des propriétés + la mise en page


https://fr.libreoffice.org/donate/dl/win-x86_64/7.1.1/fr/LibreOffice_7.1.1_Win_x64.msi
https://fr.libreoffice.org/donate/dl/win-x86_64/7.1.1/fr/LibreOffice_7.1.1_Win_x64.msi
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Le volet propriété

! Propriétés x
-/ Diapo outil mise en page e
Format : |Ecran 16:9 ~ | =
Orientation : |Paysage e | e
Arriére-plan : |Aucunl[e] paées maitresses
_ =
Insérer une image...

Diapositive maitresse : |Standard

Arrigre-plan du masque
Objets du masque

Affichage maitre piplio images

Le volet propriété : permet d’effectuer toutes les fonctions de mises en pages de vos
diaporamas.

1/ la page maitresse : permet de déterminer si « le fond » choisi de notre diapo sera identique sur
toutes les diapos ou sur une seule diapo

Pour déterminer la mise en page que I'on veut et qui peut étre appliqué a toutes les diapos ou a une seule diapo,
il faut cliquer sur 'onglet propriété puis sur I'ongletpages maitresses puis faire le choix de la mise en page
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Une fois ce choix fait, vous pouvez déterminer si vous désirez appliquer :

- Atoutes les diapos
- Appliquer aux diapos sélectionnées
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En faisant un clic droit sur la page maitresse (voir I'image ci-dessous)

m 1 - LibreOffice Imp - 8 X
jtion Affichage Insertion Format Diapo Diaporama Outils Fenétre Aide
E-B-B-D@XRE-ldo-c- A% 0H-8EEE-EA00EQ-FeBo-aea-
Rl&1L-8-1\ OO0~ -%-L-10-0-o-B-0-%-B-1BE-8--10B2 14 2 %
Diapos x ~ | i Diapos maitresses X
| —— | E\Iflnséesdammupr&enmion
1 =
I A T
\\\\\\ == i ' E'! =
\\ I~ Disponibles pour I'utilisation A
Cliquez pour ajouter un titre — -
— o Pl el N
Appliquer aux diapos sélectionnées Q
Apergu grand format
Cliquez pour ajouter un texte
< > ’
Diapo 1de 1| | Blueprint Plans | ©2890/1142 =000x000 |3 Frangais (France) | - ————+| 86%
T e 0 s E B0 % AEB DO gy

En plus de la page maitresse, nous pouvons choisir également la mise en page
La mise en page vous permet de choisir et déterminer le modele désiré pour votre diapo.
Réfléchissez déja au rendu final

Yai cliqué sur cette mise en page

0

De ce fait, dans la partie centrale de la diapo a travailler, voici ce qui va apparaitre

Cliguez pour ajouter un titre

* Cliquez pour ajouter  * Cliquez pour ajouter
un texte un texte

=
=
=
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2/ le formatage du texte : permet de déterminer la police d’écriture + la taille de la police pour nos
divers textes par exemple le titre, les textes tout court, mettre en gras, en couleur ...

Il faut : taper le texte désiré dans la diapo central puis sélectionner ce texte (avec votre souris) puis cliquer sur le

volet propriété

1] I
/ Toto: arial en taille 40

~ Bravo 4 vous : linux libertine G en taille 32

! Propriétés outil Propriété ou 2
- Diapo outil mise en page
Format : |Ecran 16:9 =
Qrientation : |Paysage e
Arriére-plan: |Aucun(e} ﬁes maitresses
_ =l
Insérer une image... ‘
Diapositive maitresse : |Stan-dard divers stvles
Arrigre-plan du masque i
Objets du masque

Affichage maitre biinn images

! ’t

Et apres il faut choisir 'onglet Caractere et paragraphe

Vous pouvez ainsi changer la police, la taille de la police, définir si le paragraphe est centré ou pas ...
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“Arial 4Dpt . =
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Espacement : Retrait :

1
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L |0,00cm E“ =E |D,DDcm E”
T 0,00 cm E“ == |D,DDcm E”
=. = |D,DD cm E”

3/ Modifier I’arriére-plan de la ZONE de texte : mettre une couleur de fond (par exemple)

Il faut sélectionner la zone de texte (voir image ci-dessous)

Sans nom 1 - LibreOffice Impress
Fichier Edition Affichage Insertion Format Diapo Diaporama Outils Fenétre Aide

B-5-E-DaXbEdo-ca% B -E33E-EA0ME0-FaeBo-aea-
b ®ILBEINDOI—Z-L-10-O-=-B-0-%v-B-[Fe-&-t-10@7 1400

~ | i Propriétés
[~ Caractére

|Liberation Sans

GISHss
A-2- A
[+ Listes
|~ Paragraphe

Espacement :

Retrait :

Toto : arial-en taille 40

L 000cm

T |000cm

=
+/Zone
'+ Ombre
# Ligne
[+ Position et taille

Bravo a vous : linux libertine G en taille 32

v
< >

Diapo 1de 1| Texte de titre Toto : a... sélectionné(e)(s) | Blueprint Plans | 51407318 =2520x174 | @] Frangais (France)

| m | B3%

g 0 @ O = 3] AMBO) 20 O

Puis cliquez sur le + de ZONE afin de faire apparaitre le choix de remplissage d’arriere-plan

! Zone N

5
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Apres avoir appuyer sur le +, vous verrez ceci, a vous de choisir la couleur désirée, ainsi que la transparence de
votre arriére-plan

I=I Zone =
Remplir: ‘Couleur
rf I -
Transparence : ‘Aucun
I 0% 5
Ombre =
Ligne =
Position et taille N

4/ Mettre de 'ombrage a notre ZONE de texte :

Il faut sélectionner la zone de textepuis cliquer sur let+ Ombre, on peut ainsi déterminer ’'ombre de notre zone
de texte, la distance, la couleur de notre ombre, la transparence, le flou ....

=/ Ombre =
Activer
Angle : 135°
Distance : |2Cl pt E|
Couleur : - MNoir v
Flou: |Cl pt E|
Transparence :

I %[5

Voici un exemple de résultat obtenu
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Une fois que vous avez finalisé, votre 1 diapo, nous allons aborder comment créer une nouvelle diapo ou la
dupliquer ou la renommer

Positionnez vous a gauche sur la 1% diapo puis faites un clic droit et cliquer sur nouvelle diapo si vous désirez
quelle soit totalement différente de la 1% (voir image ci-dessous)

[] sans nom 1 - LibreOffice Impress - X
Fichier Edition Affichage Insertion Format Diapo Diaporama Outils Fenétre Aide x
B-B5-H- 0 &l XHB - A% HEHB-8 32 B-WOih B Fesa-ueBE-
Flalg -2 I\NO0 ~ ¥ L-C-Oro-H-0-7r W3 = £ £
Diapos x ~| & Propriétés x
I Diay [
Pe
Format : [Ecran 169 v =
— Orientation : |Paysage v
e Arrigre-plan : [Aucun(e) <
S choisissez Standard pour ne =

: __Insérer une image...
pas avoir de page maitressé

A
rriére-plan du masque )
Objets du masque @

23 Nouvellediapo Ctrl+M
B Dupliquer la diapo
=]
=

=] Renommer la diapo
Masquer la diapo

Affichage maitre

Mise en page
Naviguer
Déplacer

I Mises en page

3 Propriétés de la diapo.

000
ifofu

v
< >
Diapo 1de 1 Lights ‘S.087/590 = 000x0,00 Francais (France) | = —t——t| 3%

= L s} = E_f ~MED 30/10225021 U
Dans diapositive maitresse : choisissez STANDARD

Puis cliquez sur le choix désiré pour votre nouvel : MISE EN PAGE
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[] 5ans nom 1 - LibreOffice Impress - X
Fichier Edition Affichage Insertion Format Diapo Diaporama Outils Fenétre Aide
B-B-H-0& X5~ A EHB-B8 2D B-HDhE Feaa-Ba &E-
Ble L2 \NO00 —-¥-1L10-0-o-B-0-17 -B-3E-&-fh- D £
Diapos x “| i Propriétés x
1 GIS-5$ A"
A b N.oxx =
— Listes ~
2 Cliquez pour ajouter un titre ;
quez p j i Iy
sE=== T+ L
i
- . o - o - "l @
E it Retrait :
* Cliguez pour ajouter Cliquez pour ajouter
un texte un texte L 050cm 2| = |ooocm 2
T 000cm >| = 000cm
E~ = 000cm
— Zone =
o = Remplir Aucun(e) =
T : [Auc <
I 0%
— Omb [F]
O Activer
Angle : 135 <
o O a
Distanc 23pt
Couleur I o v
Fl opt
I 0%
.| [Fitigne [N
't Position et taille [FIY)
Diapo2de2 | Texte de plan sélectionné(e)(s) Standard 14317369 1=1230x913 | @ Francais (France) B -———+| B3%
. N » 1745
n H @ O = (wd ey ~ Mg ) 30/03/2021 -

Ou vous pouvez dupliquer la diapo si vous désirez que la diapo 2 soit identique (au niveau de la mise en page) a la
diapo 1

5/ Mettre ou modifier des puces

Positionnez vous dans le cadre désiré en cliquant a I'intérieur de celui-ci puis cliquez sur le volet propriété et vous
aurez en dessus de paragraphe, une icone se nomme Listes, cliquez sur la petite fleches afin de choisir la puce
désirée (voir image ci-dessous)

Cliquez pour ajouter un titre

+ Cliquez ici (dans le * Cliquez pour ajouter
cadre) pour modifier un texte
| (=liE)
e puce

* Cliquez pour ajouter un texte

(==
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Mettre des effets entre chaque diapo

Se positionner sur la 1¢" diapo (gauche) soit un clic gauche
Puis cliquer sur I'icone de transition afin de choisir I’effet voulu

x
E

= <: Transition : choix des effets
[=
%
Ll

Apres avoir cliqué sur transition, vous allez pouvoir :
9
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Choisir I’effet recherché

[5] sans nom 1 - LibreOffice Impress - x
Fichier  Edition Affichage Insertion Format Diapo Diaporama Qutils Fenétre Aide b4
B-E5-H- D& X0 - L% BEO-EIEE-WOMEC-Faa -BRIG-
iy e
& L-B-\OO0 —-¥-"L-C-0-=-B-0-7-8-3 o A 4
iapos £ OVDUS exécutez pour la premiére fois la version 7.1 de LibreOffice, voulez-vous Notes de version | X ET'““Siti‘“‘ *

en découvrir ce qu'il y a de nouveau ?

’ =

n(e) Balayer Roue

P
miE

>
4
5
e

1

Découvrir Barres

Damiers

Ll

Forme Boite Coin O
Véniti Fond
. DES RANCY - IMPRESS == = o
Couvrir Dissolution & @
v
Moedifier la transition
CREER DES DIAPORAMAS ) PR
Variante : ‘Sens des aiguilles d'une montre 1 rayon 7 ‘
Durée: 2,00 sec .
Son: ‘Aucun son e ‘
En boucle jusqu‘au son suivant
Passer a la diapo suivante
©Au clic
() Automatiquement aprés : 1,00 sec s
Appliquer la transition a toutes les diapos
v
< > Apergu automatique | Lire ®
Diapo 1 de 2 Lights g 22,70 /22,00 = 0,00 x 0,00 = Frangais (France) | —_——J——| 52%
= = 16:08
f b - 5 =
O Taperici pour rechercher e & R =

Dans modifier la transition :

Variante : choisir les différentes possibilités par rapport a I'effet choisi

Durée : la durée de la transition

Son : si vous désirez mettre ou pas du son

Passer a la diapo suivante

Au clic : cela signifie que vous allez devoir cliquer avec votre souris pour que la transition se fasse entre vos diapos

Automatiquement apres : vous allez déterminer le nombre de seconde entre chaque diapo, donc la personne qui
visualisera le diapo n’aura rien a faire car entre 2 diapos cela fonctionnera tout seul

Appliquez la transition a toutes les diapos : cela signifie que la transition (effet) sera faite sur I’ensemble de votre
travail (a vous de choisir), si vous décidez que vous voulez faire d’autres transitions entre 2 autres diapos, ne
cliquez pas sur cette touche.

Lire : cela vous permet de visualiser votre travail sur la diapo concerné

Pour visualiser I'intégralité de votre travail sur toutes les diapos appuyer sur la touche F5 de votre clavier et a la
fin pour retourner dans le mode travail appuyer sur la touche Echap de votre clavier

Insérer une photo dans votre diapo et mettre un texte et une photo I’un sur I'autre

10
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Pour insérer une image

Faire insertion ---- image --- puis chercher dans le dossier ou il y a votre image puis la sélectionner et apres cliquer
sur Ouvrir

[5 sans nom 1 - LibreOffice Impress. - [u] X
Fichier Edition  Affichage | Insertion  Format Diapo Diaporama Qutils Fenétre Aide x
) B Image... 3 ab = = — e ~ _
B - - [k A EHB-8 2 E-DOOEQ-F e 8- BEI&E-
Son ou vidéo.
G ==} & =
B RIZ- 8ol s L1 0-©--B-0-t%v-B- EE-3-i-0 £ £
Diapos [ Tebleau. “ | i Propriétés
B Media 3
- M & Caractére B
Objet >
& Forme - Liberation Sans | |32pt |v =
Guide de capture. GIS-S S A A
. . . 5
Zone de taxte 2 A-¥. b A, e x
C——— Iguez pour ajouter un ttre o w ™
Cadre flottant. A
= =
[ =Sof=c -
© Paragraphe w0
@ Hyperlien... Ctrl+K ragrap!
() Caractéres spéciaux. Tl ®
Margue de formatage  »
[ Numérodedispo Espacement: Retrait
B champ , = EE =
En-téte et pied de page. L 000cm 2| = 000cm
Contréle de formulaire  + = loooem 2] = [ooem
i = = 000em
v
< >
Diapo1de 1| Edition texte : Paragraphe 1, Ligne Standard 31407369 35 2520x913 Frangais (France) d| —————+| 115%
; [ &
Page10sur1o  918mots L% ] B - N + 100%
- ] - 2013
= 0 @ O = B R ARBD O g B

On peut réduire I'image : en effet, il y a des crochets, se positionner sur I'un des crochets avec votre souris +
appuyer sur la touche Maj de votre clavier pour réduire I'image

11
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1 1 7

Une fois que votre image correspond a la grandeur que vous désirez, vous faites un clic droit sur votre image et
vous faites envoyer a I’arriére ainsi votre image sera en arriere-plan et votre texte par-dessus

[5 Sans nom 1 - LibreOffice Impress - [u] 3
Fichier Edition Affichage Insertion Format Dispo Diaporama Qutils Fenétre Aide x
= 2| Y By ™ < > @ abg = = = < N 5. E =
B ‘BrDeXBR-So-c-a% EBE-BEEE-MO0IE Fege-gel&-
) \ ey ==} I 0
N&lL-8-1\NOO|I=-%-1L-10-0-=-8-0-% BB -2-1-0EZ - £ «
Diapos x " i Propriétés X
1  Caractére &~
2 = e
¥ Zone ~
. . . ¥ Effet
Cllquez pour ajouter UH tltre some " E
=/ Image
L%
Mode de couleur : Par défaut <]
Lominosité: 0% g
Contraste 0% 3 @
Tansparence: 0%
= Ligne s
Ligne
N X couper CtrisX
® @ Copier Ctr+C
A B Coller Curl+v.
l o e 1 Position et taille ~
Editer avec un outil externe
Remplacer..
[ Compresser..
EH Enregistrer...
Taille d'origine
&b Position et taille... F4
=Z Ligne..
|5 Aligner les objets
7 Disposition »| & Envoyeralavant Ctri+Maj++
12 Pivoter ou retourner » | (5 Envoyerversiavant  Cirles
£° Convertir [0’ Envoyerverslamiére  Ctrl+-
& 5 Envoyera l'amiére Ctrl+Maj+-
@ Nom..
[ Description... [ Devantl'objet S
< [ Deritre I'objet >
Animation = -
Diapo 1de 1| Image sélectionné{e)(s) 99007369 = 1300x7,50 | @ Francais (France) | —————+ [ 115%
Page1lsur1l  999mots [[¥ B NE B - ] + 100%

# 0 e 0= EOE

22
AMBED gnon B

Apres avoir fait cette manipulation voici le résultat obtenu

12
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Pour insérer du texte en dehors des endroits proposés

Vous pouvez cliquez sur la zone de texte qui se trouve ici et aprés vous maintenez le bouton gauche de votre
souris afin de choisir une zone de texte plus ou moins grande et ainsi pouvoir écrire a l'intérieur

Fichier ngtion Affichage Insertion Format Diapo Disporama Outils Fenétre Aide

Zonhe texte
E-BE-H- D& XBRE-L£ - A EBH-B = E 8L E F et a-B =
h AlZL-B2- NOOC +~-¥-LO-O-o-B--%-B- FE-L-00- 3 A £

Diapos X

Ou 2%™ possibilité, vous pouvez cliquez sur insertion puis zone de texte et aprés vous maintenez le bouton
gauche de votre souris afin de choisir une zone de texte plus ou moins grande et ainsi pouvoir écrire a I'intérieur

Image en arriere plan — texte devant

Je peux écrire ce que je veux et ou je veux:)

Grouper une image et un texte

Insérer une image sur votre diapo, réduisez-la si nécessaire et mettez-la en arriére-plan (comme indiqués ci-
dessus) puis aprés vous insérer une zone de texte afin de pouvoir taper du texte que vous mettez en 1ér plan

13
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Et ensuite nous allons grouper I'image et le texte afin qu’il ne soit plus dissocié. De ce fait, avec votre souris et
maintenant le bouton gauche de votre souris, vous allez dessiner un grand rectangle qui va dépasser le texte et
I'image puis vous positionner a peu prés au centre de votre image puis faire un clic doit et cliquer sur GROUPER

[@ Sans nom 1 - LibreOffice Impress

Fichier Edition Affichage Insertion Format Diapo Diaporama Qutils Fenétre Aide

(B-5-RB-0elXbi-¢o-c-a%sBE-8ssE2-d0nEQ-Fedo-aas-
h&IL-B-INOOI—=-%-1L-10C-0-=-B-0-v%-B-BE-J-i-0 £ 4

1

2
: I- . t t.t
2 o
| X, Couper Ctrl+X
[ Copier Ctrl+C
W Coller CtrleV
O | & Positionettaille.. F4 a
=£ Ligne.
8 Remplissage...
{11 Répartirla sélection  »
|5 Alignerles objets »
(7 Disposition »
2 Retouner ,
£° Convertir »
Formes ,
0 | o
B Grouper Ctrl+Maj+G
Animation
IE Interaction..

i Propriétés XA

= Position et taille ~

PosiionX:  |450¢cm S
o =

Posiion¥Y:  [439cm

Largeur: 2050cm z

Hauteur: 9,62cm i — |

O Conserver e ratio

Disposer: [0 P & 4

Aligner 5 & 3 o0 e o =

Exécuter I'interaction...
<

v
>

Frangais (France)

| —————+| 15%

Diapo 2de 2| 2 Objets de dessin sélectionné(e)(s) B Eporter. Standard 14507439 15 2050x962 | B

Page12suri2  1118mots (¥

W e 0 R EWE Y

Vous voulez faire apparaitre des icones
Faire affichage --- Barre d’outils --- et sélectionner ce que vous désirez
Par exemple : si le remplissage n’apparait pas

Faire Affichage --- Barre d’outils --- et sélectionner ligne et remplissage

Finaliser son travail afin que tout le monde puisse le visionner

& B - ] + 100%
2043
AMBED 0 B

Fichier --- enregistrer sous ---- donner un nom a son diaporama --- et dans type choisir : powerpoint97-2003

lecture automatique (*pps)

Ps : Si vous désirez modifier ultérieurement votre diaporama, pensez a garder une copie en odp
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