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Sur windows 10 

Cliquez sur le menu : Démarrer 

Taper : cap (début du mot capture d’écran) 

Cliquez ensuite sur : Outils Capture d’écran 

Comme dans l’image ci-dessous 
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Cette fenêtre va s’ouvrir

 

Il faudra alors cliquez sur NOUVEAU  

A partir de ce moment-là, le curseur de votre souris se transforme et l’écran devient translucide 

 

Après il vous suffit d’entourer la partie de ce qui s’affiche à l’écran et que vous souhaitez « capturer » 
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Pour faire ceci, vous cliquez avec le bouton Gauche de la souris et tout en maintenant ce bouton gauche de la souris, 

vous allez encadrer la partie que vous désirez. 

En résumé cela va dessiner un cadre autour de ce que l’on veut « capturer » - une fois la sélection faite, vous pouvez 

lâcher le bouton gauche de la souris. 

 

Afin de sauvegarder votre capture d’écran il faudra cliquer sur enregistrer (le symbole d'une disquette) 

 

 

 

 puis sur la partie gauche cliquer sur bureau puis sur ENREGISTER (si vous désirez enregistrer cette image sur le bureau 

de votre pc. 
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Vous pourrez insérer cette capture d’écran dans un logiciel de traitement de texte comme libre office 

2ème possibilité :  copier /coller sa capture d’écran 

 

Vous pouvez décider aussi de ne pas enregistrer cette capture d’écran mais simplement de la copier afin de la coller 

dans un logiciel de traitement de texte 

Pour ce faire au lieu de cliquer sur enregistrer, vous cliquez sur Copier qui se trouve juste à coté (à droite) d’enregistrer 

(voir l’image ci-dessous) puis vous ouvrez un logiciel de traitement de texte comme libre office et vous faites ctrl + v  

avec votre clavier pour coller cette capture d’écran ou Edition coller 

 

 

 

2ème solution : faire des captures d’écran grâce aux touches de son clavier 

 

A/ En fonction de votre clavier, ce ne sera pas toujours la même touche mais elle se ressemble d’un clavier à un autre 

Voici quelques images afin de trouver la touche qui correspond à votre clavier et vous permettra de faire des captures 

d’écran 
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Afin de faire une capture d’écran, vous appuyer sur la touche correspondant à l’imprim écran de votre clavier puis vous 

ouvrez un logiciel de traitement de texte par exemple libre office puis vous faites ctrl + v  avec votre clavier pour coller 

cette capture d’écran ou Edition coller 

 

 

Pour information : Si vous voyez une touche Fn en bas à gauche de votre clavier d’ordinateur, vous devrez appuyer en 

même temps sur cette touche et sur Impr. écran. 

B/ si vous ne trouvez pas sur votre clavier la touche imp ecran (=capture d’écran) alors vous pouvez appuyer sur les 

touches :  touche windows + shift + s (maintenir appuyer les touches 
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L'écran va s'assombrir et une petite fenêtre va s'ouvrir en haut de l'écran. Vous trouverez en haut un petit carré,   

 

et une petite croix  + va apparaitre ce qui va vous permettre avec votre souris d’encadrer la capture d’écran choisie 

(pensez à cliquer avec le bouton Gauche de la souris et tout en maintenant ce bouton gauche de la souris, vous allez 

encadrer la partie que vous désirez). 

En résumé cela va dessiner un cadre autour de ce que l’on veut « capturer » - une fois la sélection faite, vous pouvez 

lâcher le bouton gauche de la souris. 

Après vous n’aurez qu’à ouvrir un un logiciel de traitement de texte par exemple libre office puis vous faites ctrl + v  

avec votre clavier pour coller cette capture d’écran ou Edition coller 

 

 

 

 


